bfi)>

BILDUNG. FREUDE INKLUSIVE.

Blro und Organisation

Computergestutzter Basislehrgang fur Biro- und Sekretariatsmitarbeiter:innen

Lehrgangsnummer: 23BTDE0454

Termin: 01.07.2024 - 29.08.2024

Tag Datum Uhrzeit Kursort Trainerln
Mo 01.07.2024 8:30-12:30 5 Biro-Organisation BFI Fr. Stur

Di 02.07.2024 8:30-12:30 5 Biro-Organisation BFI Fr. Stur

Mi 03.07.2024 8:30-12:30 5 Biro-Organisation BFI Fr. Stur

Do 04.07.2024 8:30-12:30 5 Rechtschreibung Online Fr. Stur

Fr 05.07.2024 8:30-12:30 5 Rechtschreibung Online Fr. Stur
Mo 08.07.2024 8:30-12:30 5 EDV Brush up BFI Hr. Patak

Di 09.07.2024 8:30-12:30 5 Rechtschreibung Online Fr. Stur

Mi 10.07.2024 8:30-12:30 5 Rechtschreibung Online Fr. Stur

Do 11.07.2024 8:30-12:30 5 Rechtschreibung Online Fr. Stur

Fr 12.07.2024 8:30-12:30 5 EDV Brush up BFI Hr. Patak
Mo 15.07.2024 8:30-12:30 5 Kommunikation Online Fr. Klaunzner
Di 16.07.2024 8:30-12:30 5 Kommunikation BFI Fr. Klaunzner
Mi 17.07.2024 8:30-12:30 5 Kommunikation BFI Fr. Klaunzner
Do 18.07.2024 8:30-12:30 5 EDV Brush up BFI Hr. Patak

Fr 19.07.2024 8:30-12:30 5 Kaufméannische Grundlagen Fr. Cronenberg
Mo 22.07.2024 8:30-12:30 5 Kaufméannische Grundlagen Fr. Cronenberg
Di 23.07.2024 8:30-12:30 5 EDV Brush up BFI Hr. Patak
Mi 24.07.2024 8:30-12:30 5 Buro-Praxis am PC BFI Hr. Patak
Do 25.07.2024 8:30-12:30 5 Kaufméannische Grundlagen Fr. Cronenberg
Fr 26.07.2024 8:30-12:30 5 Kaufméannische Grundlagen Fr. Cronenberg
Mo 29.07.2024 8:30-12:30 5 Kaufmannische Grundlagen Fr. Cronenberg
Di 30.07.2024 8:30-12:30 5 Buro-Praxis am PC BFI Hr. Patak
Mi 31.07.2024 8:30-12:30 5 Biro-Praxis am PC BFI Hr. Patak
Do 01.08.2024 8:30-12:30 5 Buro-Praxis am PC BFI Fr. Stur
Mo 05.08.2024 8:30-12:30 5 Buro-Praxis am PC BFI Fr. Stur

Di 06.08.2024 8:30-12:30 5 Zeitmanagement mit MS Outlook BFI Fr. Stur

Di 06.08.2024 14:30-16:00 2 Webinar Online Fr. Stur

Mi 07.08.2024 8:30-12:30 5 Zeitmanagement mit MS Outlook BFI Fr. Stur

Do 08.08.2024 8:30-12:30 5 Moderne Geschéaftsbriefe und E-Mail Online Fr. Stur
Mo 12.08.2024 8:30-12:30 5 Moderne Geschéftsbriefe und E-Malil Online Fr. Stur

Di 13.08.2024 8:30-12:30 5 Moderne Geschéftsbriefe und E-Malil Online Fr. Stur

Mi 14.08.2024 8:30-12:30 5 Datenschutz und Online Zusammenarbeit BFI Hr. Patak
Do 15.08.2024 Feiertag

Mo 19.08.2024 8:30-12:30 5 Datenschutz und Online Zusammenarbeit BFI Hr. Patak

Di 20.08.2024 8:30-12:30 5 Datenschutz und Online Zusammenarbeit BFI Hr. Patak
Mi 21.08.2024 8:30-12:30 5 Protokolle am Puls der Zeit Online Fr. Stur

Do 22.08.2024 8:30-12:30 5 Protokolle am Puls der Zeit Online Fr. Stur

Do 29.08.2024 8:30-11:00 3 Prifung BFI N. N.

180 (1 UE =45 min.)
Ort: BFI Wien, 1030, Alfred-Dallinger-Platz 1 sowie Teile im Live-Online-Unterricht

information@bfi.wien www.bfi.wien Anderungen vorbehalten



