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Den Lehrabschluss nachholen 
Vorbereitung auf die außerordentliche Lehrabschlussprüfung 

 

 

Sie haben fachspezifische Berufspraxis und wollen schon lange Ihren Lehrabschluss 

nachholen? Mit unseren Vorbereitungskursen, bei denen Ihre Erfahrung gefragt ist, erwerben 

Sie genau das Wissen, das Sie bei der Prüfung an der Wirtschaftskammer brauchen.  

 

Wir bieten Vorbereitungskurse zu folgenden kaufmännisch-administrativen Lehrberufen: 

 

• Bürokauffrau/-kaufmann 

• Finanz-, Rechnungswesenassistenz  

• E-Commerce-Kauffrau/Kaufmann 

• Großhandelskauffrau/-kaufmann  

• Speditionskauffrau/-kaufmann  

• Betriebslogistikkauffrau/-kaufmann 

• Hotel- und Gastgewerbeassistenz 

• Pharmazeutisch-Kaufmännische Assistenz 

• Einzelhandelskauffrau/-kaufmann 

• Zusatz Büro: 2. Lehrabschluss für Einzelhandelskaufleute 

 

Die Vorteile eines Lehrabschlusses 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bessere Berufschancen auf 
dem Arbeitsmarkt 

Höhere Gehaltseinstufung 

Berechtigung die Berufsreifeprüfung 
abzulegen 

Höheres Selbstwertgefühl 

Lehrabschluss ist ein 
formaler Bildungsabschluss  

 

Einen zweiten, verwandten Lehrberuf 
erwerben 
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Zielgruppe 

Personen, die keine reguläre Lehrzeit abgeschlossen haben und mithilfe dieser 

Vorbereitungslehrgänge ihren formalen Lehrabschluss nachholen möchten oder einen 

zweiten, verwandten Lehrabschluss erwerben möchten. 

 

Voraussetzungen für den Antritt zur LAP 

• Vollendung des 18. Lebensjahres  

• Nachweis über einschlägige Berufspraxis oder mindestens die Hälfte der Lehrzeit 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift 

 

Qualifikation 

Nach positiver Absolvierung der Lehrabschlussprüfung an der Wirtschaftskammer erhalten Sie 

das Lehrabschlusszeugnis. Die Prüfungskosten sind direkt bei der Lehrlingsstelle der 

Wirtschaftskammer zu bezahlen. 

Bei einer Mindestanwesenheit von 75% in unseren Vorbereitungskursen erhalten Sie eine BFI 

Wien Kursbesuchsbestätigung. 

 

Förderungen 

• Bitte informieren Sie sich beim Wiener ArbeitnehmerInnen Förderungsfonds über 

Förderprogramme. Das Nachholen von Lehrabschlüssen wird unter bestimmten 

Voraussetzungen bis zu 100 % gefördert! waff, 1020 Wien, Lassallestraße 1, Telefon: 01 / 

217 48 / 555 

• Vorbereitungskurse für außerordentliche Lehrabschlussprüfungen werden von der AK Wien 

mit € 200,00 gefördert. Bitte fordern Sie Ihren AK Bildungsgutschein bei der Arbeiterkammer 

Wien an. 

  

https://www.wko.at/wien/bildung-lehre/lehrabschlusspruefung-wien
https://www.wko.at/wien/bildung-lehre/lehrabschlusspruefung-wien
https://www.waff.at/beruf-weiterbildung/abschluesse-nachholen/lehrabschluss/
https://wien.arbeiterkammer.at/bildungsgutschein
https://wien.arbeiterkammer.at/bildungsgutschein
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Vorbereitungskurse am BFI Wien 

 

 

 

 
 
Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Bürokauffrau und Bürokaufmann 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung 
Bürokauffrau/-kaufmann 

20 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

 
 
Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Finanz- und Rechnungswesenassistenz 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung 
Finanz- und Rechnungswesenassistenz 

75 UE 
Tageskurs 

2x/Jahr 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2685/K12737/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann
https://www.bfi.wien/kurs/2685/K12737/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2685/K12737/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2962/KB001171/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-finanz-und-rechnungswesenassistenz
https://www.bfi.wien/kurs/2962/KB001171/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-finanz-und-rechnungswesenassistenz/
https://www.bfi.wien/kurs/2962/KB001171/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-finanz-und-rechnungswesenassistenz/
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Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

E-Commerce-Kaufleute 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung    
E-Commerce-Kauffrau/Kaufmann 

90 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

 
 

Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Großhandelskaufleute 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung 
Großhandelskauffrau/-kaufmann 

25 UE 
Tageskurs 

2x/Jahr 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2918/KB000962/ecommercekauffrau-und-ecommercekaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2918/KB000962/ecommercekauffrau-und-ecommercekaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2917/K13905/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-grosshandelskauffrau-und-grosshandelskaufmann
https://www.bfi.wien/kurs/2917/K13905/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-grosshandelskauffrau-und-grosshandelskaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2917/K13905/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-grosshandelskauffrau-und-grosshandelskaufmann/
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Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Speditionskauffrau und 
Speditionskaufmann 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Speditionskauffrau/-kaufmann 160 UE 
Tageskurs 

2x/Jahr 

 

Modul 3: Intensivworkshop - 
Lehrabschlussprüfung Speditionskauffrau/-
kaufmann 

40 UE 
Tageskurs 

2x/Jahr 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/8530/KB001363/speditionskauffrau-und-speditionskaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/8530/KB001363/speditionskauffrau-und-speditionskaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/8531/K8994/intensivworkshop-lap-speditionskauffrau-und-speditionskaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/8531/K8994/intensivworkshop-lap-speditionskauffrau-und-speditionskaufmann/


 BFI WIEN Den Lehrabschluss nachholen 
 

 

7 

 

 

 
 

Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Betriebslogistikkauffrau und 
Betriebslogistikkaufmann 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Betriebslogistik-Fachkraft 110 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 3: Intensivworkshop - LAP 
Betriebslogistikkauffrau/-kaufmann 

24 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

 
 
Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Hotel- und Gastgewerbeassistenz  

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung 
Hotel und Gastgewerbeassistenz 

70-90 UE 
Tageskurs 

2x/Jahr 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2686/KB001357/betriebslogistikfachkraft/
https://www.bfi.wien/kurs/2686/KB001357/betriebslogistikfachkraft/
https://www.bfi.wien/kurs/2687/K13806/intensivworkshop-lap-betriebslogistikkauffrau-und-kaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2687/K13806/intensivworkshop-lap-betriebslogistikkauffrau-und-kaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2685/K12737/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann
https://www.bfi.wien/kurs/8521/K9385/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-hotel-und-gastgewerbeassistenz/
https://www.bfi.wien/kurs/8521/K9385/vorbereitung-lehrabschlusspruefung-hotel-und-gastgewerbeassistenz/
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Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Pharmazeutisch-kaufmännische 
Assistenz 

 

Modul 1: Kaufmännische Lehrabschlussprüfung -     
Grundmodul 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Modul 2: Vorbereitung Lehrabschlussprüfung 
Pharmazeutisch-kaufmännische Assistenz 

124 UE Abendkurs 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2693/KB000248/kaufmaennische-lehrabschlusspruefung-grundmodul/
https://www.bfi.wien/kurs/2008/K14010/vorbereitung-auf-die-ao-lap-pharmazeutischkaufmaennische-assistenz
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Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Einzelhandelskauffrau und 
Einzelhandelskaufmann 

 

Vorbereitung LAP Einzelhandelskauffrau/-
kaufmann 

 

115 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

Vorbereitung für die Fachwarenkunde im Selbststudium 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

 
 
Vorbereitung außerordentlicher Lehrabschluss 

Zusatzprüfung Büro für 
Einzelhändler:innen 

 

Vorbereitung LAP Zusatzprüfung Bürokauffrau/-
kaufmann 

 

54 UE 
Tages- und 
Abendkurse 

 

 

Außerordentliche Lehrabschlussprüfung  
an der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer 

Lehrgangsleitung 

https://www.bfi.wien/kurs/2913/KB001066/vorbereitung-lap-einzelhandelskauffrau-und-kaufmann-inklusive-easycheckfragen/
https://www.bfi.wien/kurs/2913/KB001066/vorbereitung-lap-einzelhandelskauffrau-und-kaufmann-inklusive-easycheckfragen/
https://www.bfi.wien/kurs/2625/K12074/vorbereitung-lap-zusatzpruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann/
https://www.bfi.wien/kurs/2625/K12074/vorbereitung-lap-zusatzpruefung-buerokauffrau-und-buerokaufmann/
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Orientierung und Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Servicecenter des BFI Wien 

Sie haben Fragen zu unserem Kursangebot oder zur Bildungsfinanzierung? Rufen Sie uns 

an oder kommen Sie vorbei!  

Unsere erfahrenen Mitarbeiter:innen beraten Sie persönlich über unsere Angebote sowie die 

unterschiedlichen Fördermöglichkeiten. Detaillierte Kursinformationen und 

Kostenvoranschläge senden wir Ihnen auch gerne kostenlos zu. 

Anmeldung 

BFI Wien Servicecenter | 1030 Wien | Alfred-Dallinger-Platz 1 (5.OG) 

Telefon:  +43 1 811 78-10100 

Fax:   +43 1 811 78-10111 

E-Mail:  anmeldung@bfi.wien  

Website:  http://www.bfi.wien 

Öffnungszeiten 

Website: http://www.bfi.wien/service/servicecenter 

Mo & Mi: 08:00−16:30 | Di & Do: 08:00−18:00 | Fr: 08:00-16:00  

Erreichbarkeit 

U-Bahn: U3, Station Schlachthausgasse | Aufgang Schlachthausgasse, Buslinie(n): 77A oder 

80A, Station Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg, Straßenbahn: Linie 18, Station 

Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg 

http://www.bfi.wien/
http://www.bfi.wien/service/servicecenter

